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Willkommen beim
Digitalen Berichtsheft DD/H

Das Handbuch fihrt Sie als Ausbildendedurch das
Ausbilder-Backend und seine Funktionen

Das Digitale
Berichtsheft

DD/H
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Die Ubersichtsseite

HINWEIS: Um in das ,Ausbilder-Backend®zu gelangen, benétigen Sie Zugangsdaten, die Sie nach der
Bestellung des Digitalen Berichtsheftes DD/H in unserem E-Shop erhalten.

Auf der Startseite des ,Ausbilder-Backends® (Web-Anwendung) finden Sie links in der
Ansicht mehrere Reiter. Die beiden ersten sind fur Sie die wichtigsten und werden unten
genauer erlautert.

Im Reiter ,Downloads” stehen die Berichte als PDF zur Verfliigung. Unter , Info“ sowie Hilfe
und FAQ" finden Sie praktische Infos rund um das Digitale Berichtsheft DD/H.

Das Digitale
Berichtsheft

DD/H

Betriebe & Azubi Sie befinden sich im Ausbilder-Backend des digitalen Berichtshefts fur Dachdecker.

In der oberen Leiste kdnnen Sie unter - Ihr Profil bearbeiten oder sich abmelden.

Berichte In der linken Leiste finden Sie folgende Menipunkte:

) Hier kénnen Sie Ihre Betriebsdaten anlegen und bearbeiten. Sobald Sie einen Betrieb angelegt haben,
kénnen Sie fur diesen einen Azubi-Code generieren. Mit diesem Azubi-Code kann sich dann ein“e
Auszubildende*r mit Ihrem Betrieb verbinden.

Hier sehen Sie auch, welche Auszubildenden schon einem Betrieb zugeordnet sind, und kénnen fur diese die
App fur ein weiteres Jahr verlangern.

Downloads

G o ®

[B Hier konnen Sie sich die Ausbildungsnachweise und Fachberichte Inrer Auszubildenden anschauen,

Info abzeichnen und ausdrucken.

B Hier konnen Sie alles, was fir den Prifungsausschuss bendtigt wird, herunterladen.

Hilfe und FAQ Méchten Sie das Digitale Berichtsheft DDH fiir Ihre*n Auszubildende*n verlangern?
Wir zeigen Ihnen hier, wie dies in 3 einfachen Schritten maglich ist.

@ im Info-Bereich finden Sie zusatzliche Informationen zur Ausbildung.

,Betriebe & Azubi®: Hie;_r legen Sie alle Informationen zu |hrem Betrieb, zu den Ausbildenden
sowie den Azubis an. Uber ,Azubi-Code bestellen kénnen Sie fir weitere Auszubildende
Digitale Berichtshefte direkt aus dem Backend heraus kostenpflichtig bestellen.

Ihr Passwort andern Sie, indem Sie auf das ,Personen-lcon” (siehe Pfeil) klicken.

. Das Digiale Y

Berichtsheft
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RM Marketing Testbetrieb

Betriebe Azubi Betrieb | Azubi-Code Koln
B sevene s s
RM Marketing Testbetrieb oo > 4 bisher keine Auszubildenden zugeordnet
Koin @ /.
@ Berichte
Betrieb hinzufigen p- Noch nicht aktivierte, gekaufte Azubi-Codes:
Ausbilder <
. Denken Sie daran, diese Codes Ihren Auszubildenden
Info Keine zusatzlichen Ausbilder angelegt weiterzugeben. Der Code muss in dem digitalen Berichtsheft fiir

Dachdecker im Profil Ihres Auszubildenden eingegeben werden.

Ausbilder hinzufigen P

Hilfe und FAQ
weitere Azubis hinzufligen

Azubi-Code bestellen p


https://www.baufachmedien.de/das-digitale-berichtsheft-ddh.html#1.-ausbildungsjahr
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,Berichte”: Hier kbnnen Sie einsehen, welche Ausbildungsnachweise in welchem
Bearbeitungsstand vorliegen.

Das Digitale RIM Rudolf Miiller

Berichtsheft
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) setrieve & Azubi [Schmidt, Leonie v| [alle Berichte v|  Berichte unterzeichnen / Nachrichten senden

Klicken Sie auf das Auge, um die Berichte Ihres Azubis einzusehen. Sie
kénnen dort auch die Berichte unterzeichnen und gezielt zu einzelnen

: S 3 Berichten nachfragen. Wenn Sie eine allgemeine Nachricht versenden
@ Berichte Berichtsheft Fachberichte méchten, z.B. um an iiberfallige Berichte zu erinnern, nutzen Sie das
2 Jahr 3. Jahr folgende Formular.
< uberfallig 01.01.24 Boen
u Downloads KW 1 eingereicht E 0,0 Std. A\
abgezeichnet 07.01.24 i Ihre Nachricht
iberfallig 08.01.24 —
KW 2  @eingereicht - 7.0 Std. 0
o Info abgezeichnet 14.01.24 ) E g
Nachricht senden
iiberfallig 15.01.24
KW 3 eingereicht - 0,0 Std.
0 Hilfe und FAQ i A
iberfallig 22.01.24

KW 4 eingereicht

~ 0,0std.
abgezeichnet 28.01.24

Berichtsheft verwalten

,Berichte“, Bereich Berichtsheft:

Mit Klick auf das ,Auge-lcon” (sieche Pfeil) 6ffnet sich die ausgewahlte Kalenderwoche und
Sie kdnnen einsehen, welche Tatigkeiten Ihr Azubi absolviert hat und ob Sie diesen Bericht
bereits unterzeichnet haben.
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Berichtsheft
> I
DD/H - (—3 abmelden
Ausbildungsnachweise
) setriebe & Azubi - - Ausbildungsjahr 1 — Kalenderwoche 2 -
[Schmidt, Leonie v| [alle Berichte v| i
Eingereicht: 23.03.2023 09:12
; T
B o e
Berichisheft Fachberichte [ wo | 0.0
00
u Downloads 5 “ 0,0
KW 1 gt RS 0,0 Std. Betrieb Erstmalig auf Baustelle. Es handelt sich um ein Flachdach. 50
abgezeichnet 07.01.24 Betrieb iten im Betrieb Es wurden fur 20
o 4 den Dachrand gekantet. 7,0
Info dberfalig  08.01.24
KW2  @eingerecht - 70sd g @ [ /| 0
abgezeichnet  14.01.24 ﬂ i
g iiberfallig 15.01.24 0,0
0 Hilfe und FAQ K3 e 0,0 Std. Ex

210124 L ’ d . ’ =
Shgeceichict Wenn Sie die Eintrage Ihre*s*r Auszubildenden bestatigen méchten, wahlen Sie bitte:

Unterschreiben.

KW 4 .:;egr:arg:gm 22'0.1'24 0.0 Std Andemnfalls kénnen Sie Ihre*m*r Auszubildenden eine Nachricht senden
abgezeichnet 28.0124

Unterschreiben Nachfragen
Uberfallig 29.01.24
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Fachberichte verwalten

,Berichte“, Bereich Fachberichte:

Mit Klick auf das ,,Auge-Icon” (siehe Pfeil) 6ffnet sich der ausgewahlte Fachbericht. Sie
konnen ihn abzeichnen oder eine Rickfrage stellen.

Das Digtle
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Ausbildungsnachweise
Betriebe & Azubi - - Aufbau eines Schutz- und Arbeitsgeriistes.
[Schmidt, Leonie ~| [alle Berichte | g
Letzte Anderungen: 23.03.23
Eingereicht: 23.03.2023 09:38
Berichte
” > Der Aufbau eines Schutz- und Arbeitsgeriistes muss am héchsten Punkt der Baustelle
Berichtsheft Fachberichte begonnen werden. Zum besseren Stand wird das Gerist auf Last verteilende Holzbohlen

gestellt. ...
1. Aufbau eines Schutz- und : -
Downloads @ eingereicht L]
<« glzgltzggerusies. abgezeichnet R 0 Datei anhdngen

Wenn Sie den Fachbericht Ihrer/Inres Auszubildenden bestatigen méchten, wahlen Sie bitte:
Info Unterschreiben
Andemfalls kénnen Sie Ihrer/lnrem Auszubildenden eine Nachricht senden

Unterschreiben Nachfragen

Hilfe und FAQ

S o a0 o »

Fachbericht-Aufgabe erstellen

,Berichte“, Bereich Fachberichte:

Unter ,Aufgabe erstellen“ kdnnen Sie flr einen oder mehrere Azubis gleichzeitig eine
Aufgabe fir einen Fachbericht erstellen und zuweisen.

Das Digitale RIM Rudolf Miiller

Berichtsheft

Ausbildungsnachweise

ﬁ Betriebe & Azubi

|Schmid’[, Leonie *" \al\e Berichte V| Fachbericht-Aufgabe erstellen

Hier konnen Sie fur Inre Azubis eine Aufgabe fur einen Fachbericht erstellen

@ Berichte
Berichtsheft Fachberichte Aufgabe erstellen

1. Aufbau eines Schutz- und

= eingereicht L] R . .
.:;%gnésagerustes @ cboszeichnet IR @ Berichte unterzeichnen / Nachrichten senden

Downloads ‘

Klicken Sie auf das Auge, um die Berichte Ihres Azubis einzusehen. Sie kénnen dort
. auch die Berichte unterzeichnen und gezielt zu einzelnen Berichten nachfragen. Wenn

Sie eine allgemeine Nachricht versenden méchten. z.B. um an (berfallige Berichte zu
erinnem, nutzen Sie das folgende Formular.

Betreff

Hilfe und FAQ
Ihre Nachricht

Nachricht senden
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Der Aufgabe kénnen zudem Bild- und/oder PDF-Dateien hinzugefiigt werden. Weiterhin
haben Sie die Mdglichkeit, Gber ,Nachricht senden” beispielsweise an uberfallige Berichte zu
erinnern. lhre Azubis erhalten diese Nachrichtin der Azubi-App.

Fachbericht Aufgabe anlegen

Thema:
. Bitte wahlen Sie mindestes einen Azubi.
Thema des Fachberichts Mehrfach-Auswahl bei gedriickter STRG-Taste

< Auswahl der Azubi
Schmidt, Leonie

Aufgabe:
Aufgabenstellung

Sie kdnnen der Aufgabe eine Bild- oder PDF-Datei (max. 2 MB) hinzufigen.
Nach dem Hinzuftigen kann die Auswahl der Azubi nicht mehr geandert werden

Datei hinzufiligen
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Sie bendtigen Unterstltzung?

Support-Assistent
Bei Fragen zur Prifung & Berufsaushildungoder zu Fehlermeldungen &
technischen Problemenhilft der Support-Assistent weiter.

FAQ
Im FAQ-Bereich finden Sie haufig gestellte Fragen.

Link: Support-Assistent & FAQ

Kundenservice
Sie haben noch Fragenzum Bestellprozess, Verlangerung oder
Abrechnung?

Unser Kundenservice ist fur Sie da!

Mo-Frvon 7:30-17:30
061239238-273
bruderverlag@vuservice.de

Jetzt kaufen

Kaufen Sie das Digitale Berichtsheft DD/H fiir sich und lhre
Auszubildendendirektin unserem Webshop www.baufachmedien.de
Einfachanmelden und pro Auszubildendeneinmal das Digitale
Berichtsheft schnellund sicher bestellen. Sie erhalten sofort Zugang zur
Anwendung.

Jetzt kaufen P



https://berichtsheft-dachdecker.de/faq.php
mailto:bruderverlag@vuservice.de
https://www.baufachmedien.de/das-digitale-berichtsheft-ddh.html#1.-ausbildungsjahr
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